Receptionsleder (barselsvikar)

Nunatta Atuagaateqarfia seger en barselsvikar til stillingen som receptionsleder til
anseettelse pr. 15. november 2026 eller efter aftale.

Receptionen sikrer kontakt med brugerne og formidler bibliotekets tilbud til interne og
eksterne brugere.

Dine arbejdsopgaver vil veere:

*VVagtskemalaegning

*Koordinering af revidering af bager og andre arbejdsopgaver

*Tjekke timeindberetninger fra medhjaelpere

*Koordinering af medarbejdernes deltagelse i arrangementer

Bestilling og indkab af varer til brug for personale og brugere

*Vagter i receptionen (inkl. Ilgrdagsvagter ca. hver 4 uge)

Vi forventer at:

*Du er kontoruddannet

*Du kan arbejde selvsteendigt

*Du har kendskab til Excel

*Du er mgdestabil og omhyggelig med arbejdsopgaverne

*Det vil vaere en fordel, at du er dobbeltsproget grgnlandsk/dansk samt taler engelsk

Yderligere oplysninger:

Hvis du vil vide mere om stillingen, er du velkommen til at kontakte bibliotekschef Elisa
Petersen — tIf. +299 34 89 21, e-mail: elisa@katak.gl.

Om os:

Biblioteket er folkebibliotek for Nuuk og centralbibliotek for hele Gregnland. Det er et
centralt beliggende bibliotek, som bliver hyppigt brugt af borgerne, store som sma.

Vi er organisatorisk opdelt i 4 teams: Team Groenlandica, Team Nunarput, Team
Oplevelser og Team Service. Vi er et bibliotek, der er drivkraften bag mange
arrangementer, heriblandt den arlige Kulturnat, Forfattermarkering, og vi markerer os
gerne i byens gvrige kulturliv fx ved Suialaa Arts Festival.
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