Vi leder efter en AC-fuldmaegtig eller sagsbehandler il
Bolig- og Ejendomsomradet

Departementet for Boliger, Infrastruktur, Yderdistrikter og Beredskab seger en AC-
fuldmzegtig eller sagsbehandler til Bolig- og Ejendomsomradet

Vil du arbejde med boligordninger, der har stor betydning for borgere, der @nsker at
bygge, renovere eller blive boende i deres bolig?

Departementet for Boliger, Infrastruktur, Yderdistrikter og Beredskab s@ger en
struktureret og serviceorienteret sagsbehandler til Bolig- og Ejendomsomradet. Stillingen
er seerligt rettet mod administration og sagsbehandling af medbyggerordningen,
renoveringslan og pensionistlan samt behandling af henvendelser og sager om fast
ejendom.

Bolig- og Ejendomsomradet varetager opgaver inden for boligomradet, fast ejendom,
boligfinansiering, keb og salg af aktiver, lovgivning, borgerhenvendelser og politisk-
administrativ betjening.

Om stillingen

Som AC-fuldmaegtig eller sagsbehandler vil du fa en bred funktion i behandlingen af
sager om medbyggerordningen, renoveringslan og pensionistlan samt fast ejendom. Du
skal arbejde med konkrete ansggninger, dokumentation, vejledning, opfalgning og
udarbejdelse af breve og afgarelsesudkast.

Stillingen kraever struktur, preecision og evne til at arbejde med bade regler,
dokumentation, skonomiske oplysninger og konkrete sagsforlgb. Du vil have kontakt med
borgere, kommuner, banker, advokater, ejendomsmaegler, INlI A/S og andre relevante
samarbejdspartnere.

Du skal bidrage til korrekt, ensartet og serviceorienteret administration af ordningerne. En
vaesentlig del af arbejdet vil besta i at sikre, at sagerne er tilstraekkeligt oplyst, at
dokumentationen er pa plads, og at borgerne far klar og korrekt vejledning.

Stillingen har seerligt fokus pa medbyggerordningen, renoveringslan og pensionistlan,
men der vil vaere behov for teet faglig koordinering med de gvrige medarbejdere i Bolig-
og Ejendomsomradet. Stillingen vil desuden omfatte opgaver vedrgrende fast ejendom,
herunder vejledning og sagsbehandling efter behov.

Dine opgaver

Dine opgaver vil bl.a. veere:

*sagsbehandling og administration af medbyggerordningen, renoveringslan og
pensionistlan

*behandling af henvendelser og sager om fast ejendom

*behandling af ansagninger, henvendelser og dokumentation

vejledning af borgere, kommuner, banker, advokater, ejendomsmaeglere, INI A/S og
andre samarbejdspartnere

sudarbejdelse af svarbreve, vejledningsbreve, afggrelsesudkast og notater

«opfalgning pa konkrete sager, frister og manglende oplysninger

sjournalisering, registrering og kvalitetssikring af sager

*bidrag til standardbreve, vejledninger, arbejdsgange og ensartet praksis

Om dig
Vi forestiller os, at du har en relevant uddannelsesbaggrund inden for administration,
gkonomi, offentlig forvaltning, kontor, finans, jura eller lignende. Praktisk erfaring med



sagsbehandling, borgervejledning, lanesager eller offentlige ordninger kan ogsa veere
relevant.

Vi laegger veegt pa, at du:

*kan arbejde struktureret, selvstaendigt og ansvarsbevidst

*har god skriftlig formuleringsevne

*kan vejlede borgere og samarbejdspartnere klart og serviceorienteret

*kan arbejde med regler, dokumentation og konkrete sagsforlgb

*kan handtere personlige og akonomiske oplysninger fortroligt og korrekt

+har interesse for boligomradet og offentlige lane- og statteordninger samt fast ejendom
Det vil vaere en fordel, hvis du har erfaring med offentlig sagsbehandling, borgerrettet
myndighedsarbejde eller kendskab til medbyggerordningen, renoveringslan eller
pensionistlan.

Det vil ogsa veere en fordel, hvis du kan kommunikere pa bade grgnlandsk og dansk.

Vi tilbyder

Vi tilbyder en stilling med selvsteendige og samfundsrelevante opgaver pa boligomradet.
Du bliver en del af Bolig- og Ejendomsomradet, hvor vi arbejder med boligpolitik,
boligfinansiering, fast ejendom, lovgivning og betjening af borgere, myndigheder og
politisk ledelse.

Du far mulighed for at arbejde med konkrete sager, borgervejledning, administrative
processer og udvikling af ensartede arbejdsgange pa et omrade med stor betydning for
borgerne.

Arbejdet foregar i et fagligt miljg med varierende opgaver, korte beslutningsveje og teet
samarbejde med kolleger i omradet.

Len- og ansaettelsesvilkar

Leon- og anseettelsesvilkar fastsaettes efter geeldende overenskomst og afhaenger af
ansggerens uddannelsesbaggrund, erfaring og kvalifikationer.

Til ansggere med de rette dokumenterbare kompetencer kan der efter forhandling ske
ansaettelse som specialkonsulent, chefkonsulent eller seniorradgiver i henhold til
geeldende overenskomst.

Tiltraedelse 1. oktober 2026 eller efter aftale.

Bolig

Der anvises ikke personalebolig til stillingen. Safremt en ansgger allerede har
personalebolig gennem ansaettelse i Selvstyret, bibeholdes ret til anvist personalebolig.
Personaleboligen er knyttet op pa ansaettelsesforholdet, og skal fraflyttes ved
ansaettelsesforholdets ophar.

Indsend ansggning, CV, uddannelses- og kursusbeviser, samt andre relevante
dokumenter ved at trykke "Send ansggning”.
Vi modtager ikke ansggninger via e-mail.
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