Genopslag: Departementet for Barn, Unge,
Justitsomradet og Ligestilling se@ger en
ministersekreteer

Har du steerke organisatoriske evner, politisk forstaelse og lyst til at arbejde teet pa den
overste ledelse i Grenland? Departementet for Barn, Unge, Justitsomradet og Ligestilling
soger en engageret og ansvarsbevidst ministersekretaer, der kan sikre en effektiv og
professionel betjening af Naalakkersuisoq for Bern, Unge, Justitsomradet og Ligestilling.
Tiltreedelse: 1. november eller efter naermere aftale.

Om stillingen:

Ministersekretaeren fungerer som personlig assistent for Naalakkersuisoq og har
ansvaret for at sikre, at vedkommendes dagligdag fungerer sa optimalt som muligt.
Stillingen indebeerer praktisk koordinering, administrativ understgttelse og taet
samarbejde med bade politiske og administrative aktarer.

Du vil referere direkte til Naalakkersuisoq for B@rn, Unge, Justitsomradet og Ligestilling
og arbejde taet sammen med direktionssekreteeren og chefgruppen i Departementet.

Arbejdsopgaver:

*Koordinering af Naalakkersuisogs kalender, mader og rejseaktiviteter
*Planlaegning og forberedelse af mader og tjenesterejser, inkl. rejseprogrammer
*Udarbejdelse af talepunkter, mgdematerialer, invitationer og pressemeddelelser
*Deltagelse i mgder og rejser efter behov. Udarbejdelse af referater/notater ved mader
uden fagpersoner

*Ajourfgring af mgdematerialer og materialer til Inatsisartuts samlinger mv.
*Kontakt til pressen

+Politisk radgivning efter anske

*Ad hoc-opgaver

*Har en relevant administrativ eller samfundsvidenskabelig uddannelse

*Har erfaring med kommunikation

*Har erfaring fra politisk betjening eller offentlig administration

*Arbejder struktureret og bevarer overblikket i et travit miljg

*Har steerke skriftlige og mundtlige formidlingsevner

*Er fleksibel, diskret og professionel

*Behersker grenlandsk og dansk pa hagjt niveau

*En central og meningsfuld rolle teet pa den politiske beslutningsproces

*Et dynamisk og engageret arbejdsmiljo

+Stor indsigt i politisk ledelse og tvaergaende samarbejde

*Varierede og udfordrende arbejdsopgaver

*Gode muligheder for faglig og personlig udvikling

Om Departementet for Barn, Unge, Justitsomradet og Ligestilling

| Departementet for Barn, Unge, Justitsomradet og Ligestilling har vi fokus pa at styrke
forholdene for bagrn, unge og familier og arbejder med at realisere de politiske mal pa
ressortomradet. Hvis du vil veere med til at lafte omradet, sa er stillingen som
ministersekretaer for Naalakkersuisoq maske noget for dig.

Yderligere oplysninger:

Hvis du gnsker flere oplysninger om stillingen, er du velkommen til at kontakte:
Afdelingschef Heidi Dalager, tIf. 59 13 04 eller hdir@nanoq.gl



Fristen for at ansege er d. 15. oktober 2026

Len og ansaettelsesforhold

Len - og ansaettelsesvilkar, herunder ret til til- og fratraedelsesrejse og bohaveflytning, i
henhold til den pa tiltreedelsestidspunktet geeldende aftale/overenskomst mellem
Gregnlands Selvstyre og pagaeldende forhandlingsberettigede organisation. For en
ansgger med de rette dokumenterbare kompetencer, kan der ske ansaettelse som
specialkonsulent, chefkonsulent eller seniorradgiver i henhold til geeldende
overenskomst

Bolig

Der kan til stillingen anvises umgbleret personalebolig efter de til enhver tid geeldende
regler. Der kan ikke anvises bolig til personer, der i forvejen har en personalebolig eller
en anden bolig ejet af kommunen eller Grgnlands Selvstyre. Husleje og depositum
betales efter de til enhver tid geeldende regler for den anviste bolig. Personaleboligen er
knyttet op pa anseettelsesforholdet, og skal fraflyttes ved anseettelsesforholdets ophar.
Husleje og boligstandard kan variere afheengigt af boligens alder, ejerforhold mv. Der kan
veere ventetid pa anvisning af permanent personalebolig, hvorfor der kan ske
indkvartering vakant, herunder ogsa i mindre bofeellesskaber eller hotellejligheder, for
hvilket der sker beskatning. Det er ikke muligt at holde stgrre husdyr eksempelvis hund
eller kat i personale- eller vakantboligen.
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